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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE
SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

Memorando Nro-4 -2022-GADMCCH-A, DE FECHA 12-07-2022 25-07-2022
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
RODRIGUEZ ALDAZ GLENDA MARICELA ADMINISTRADORA CENRTRO COMERCIAL
CIUDAD — PROVINGIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMERE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
CIUDAD QUITO-PROVINCIA DE PICHINCHA DIRECCION ADMINISTRATIVA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

ABG. RODRIGUEZ RODRIGUEZ EDWAR FRANCISCO , COORDINADOR DE TALENTO HUMANO
SRA. GLENDA MARICELA RODRIGUEZ ALDAZ, ADMINISTRADORA {E ) DEL CENTRO COMERCIAL
SR. DARWIN JARAMILLO, CHOFER MUNICIPAL.

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS
e Miércoles 20 de,julio de 2022: A las 09H0O, Sali desde la ciudad de zumba con destino a la Ciudad de
Catamayo, conjuntamente con el Abg. Edwar Francisco Rodriguez Rodriguez, Coordinador de Talento

Humano y el Sr. Darwin Jaramillo, Chofer Municipal en el vehiculo Grand Vitara SZ 4X2 de placas PEI-2720,
llegando hacia la ciudad de Catamayo a las 15h00, a la 17h30 Salf desde la ciudad de Catamayo hacia la
Ciudad de Quito llegando a las 18h20 donde se pernocto.

e Jueves 21 de Julio de 2022, A las 08H00 me dirigi hasta la direccion del SENAE, conjuntamente con el Ing.
Alberto Jaramillo NGfiez Acalde y el Abg. Edwar Francisco Rodriguez Coordinador de Talento Humano, en
donde se nos entregd las donaciones para nuestra institucion.

e Viernes 22 de Julio de 2022, A las 08h00 sali conjuntamente con el Ing. Alberto Jaramillo Nufiez Acalde y el
Abg. Edwar Francisco Rodriguez Coordinador de Talento Humano, a realizar actividades inherentes a la
gestion Municipal , a las 16h00 Sali desde el Aeropuerto de la Ciudad de Quito con destino a la Ciudad de
Catamayo, con hora de llegada 16h50
A las 17h00 desde la ciudad de Catamayo se viajé hasta la ciudad de Zumba con hora de llegada 22h00 en
el vehiculo Grand Vitara SZ 4X2 de placas PEI-2720 de propiedad de la Institucion.

e PRODUCTOS ALCANZADOS

Se cumplié a cabalidad con las gestiones a fin de receptar las donaciones por parte de la SENAE al GADMCCH.

: ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
# Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
FECHA dd-mmm-aaa 20-07-2022 22-07-2022 cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de
residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
HORA hh:mm 09HO0 22H00 institucional segin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE
m;:;: g; e SALIDA LLEGADA
i | DESSEREGETRANELOSE: RUTA FECHA HORA FECHA HORA
rmaritima, otros) dd-mmm-aaaa hhomm dd-mmm-aaaa nh:mm
Grand Vitara SZ 4X2 ZUMBA-
TERRESTRE i placas PEI-2720 CATAMAYO 20-07-2022 0SHOO 20-07-2022 15H00
AEREO AEREQ REGIONAL CATAMAYD- 20-07-2022 17H30 20-07-2022 18H20
REGAIR LTDA QuITo
AEREQ REGIONAL QuITC-
AEREQ 22-07-2022 16H00 21-07-2022 16H50
REGAIR LTDA CATAMAYO
Grand Vitara SZ 4X2 CATAMAYO-
TERRESTRE 22-07-2022 17H00 22-07-2022 22H00
de placas PEI-2720 ZUMBA

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.
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[ OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del término de
4 dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso
contrario la liquidacién se demorard e incluso de no
presentarlo tendria que restituir los valores percibidos.
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea

v

S o ;ﬁ_:i-;“ -] superior al ndmero de dias autorizados, se deberd adjuntar la
GLENDA MARICELA RODRIGUEZ ALDAZ autorizacién por escrito de la Méxima Autoridad o su delegado
FIRMAS DE APROBACION
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL
DEL SERVIDOR COMISIONAE)O RESPONSABLE DE LA UNIDAD

NOMERE: ING. JOSE ALBERTO JARAM

NGB
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CHINCHIPE

CUADOR

DIRECCI()N FINANCIERA — CONTROL PREVIO " T
" LIQUIDACION DE VIATICOS — DATOS GENERALES
APELLIDOS Y NOMBRES DEL SERVIDOR GLENDA MARISELA RODRIGUEZ ALDAZ
CIUDAD — PROVINCIA DE SERVICIO INSTITUCIONAL | QUITO-PICHINCHA
FECHA AUTORIZACION DE COMISION 12/07/2022
FECHA INFORME DE COMISION | 25/07/2022
_ : DESCRIPCION DEL i j : - -
NOMBRE DEL DOCUMENTO DOCUMENTO | FECHA Sl | NO | QBSERVACION |
! R Nro. 0444-2022-
Orden de Pago | GADMCCHA 01/08/2022 | v*
Linfpime 00 Serisgs 25/07/2022 | V'
¢ -stitucionales Memorando N°04-
ici orizacion 2022-GADMCCH-A
Sollt;_ltg;l de Autorizacion 12/07/2022 /
Comision
CALCULO:
[ VALOR DIARIO
MAXIMO A DIiA / DETALLE 20/07/2022 21/07/2022
RECIBIR: $80.00 |
30% | VIATICO $ 24,00 S 2400
FACTURAS : ALIMENTACION S 10.50 $ 13.50
70% HOSPEDAIJE S 40.00 S 40.00
TOTAL ALIMENTACION e '
0,
100% 'Y HOSPEDAJE S 50.50 . S 53.50
TOTAL A RECIBIR POR DiA $ 74.50 $ 77.50
TOTAL $ 152.00
TRANSPORTE AEREO $ 160.00
TOTAL+ TRANSPORTE AEREO $ 312.00
OBSERVACION: Retorna a la ciudad de Zumba el dia 22/07/2022 desde las 17HO00 hasta las
22H00, terminando el cumplimiento de los servicios institucionales, sin sujeto a restitucion de
los valores percibidos y justificados los dias de retorno, segiin normativa legal vigente de
visticos a servidores, obreros del sector publico.

OBSERVACIONES: Proceso con 12 fojas
RESPONSABLE DEL CONTROL:

Gabriela Patricia Alba Nufiez
Auxiliar de Contabilidad

g y / vy
_- Ing. Karina Vargas Valdivieso VN A /0
Aprobado por: | it cior Financiero del GADMCCH | e sy /Z///—

DIRECCION: CALLE 12 DE FEBRERO Y ORELLANA / TELEFONOS -072-308-029/ 072-308-239/
E-MAIL: gobiernoautonomod.chinchi e@gmail.com
ZUMBA - CANTON CHINCHIPE - PROVINCIA DE ZAMORA CHINCHIPE 0 0 0 0 Q 1 2

1 ADMINISTRACION MUNICIPAL 2019 -2023

| Elaborado por:




