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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa) |
SERVICIOS INSTITUCIONALES
-Memorando Cir. N2. 85A-2022-GADMCCH-A 20-09-2022
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
QUEZADA MORALES JOHANA VANESSA TECNICA DE TURISMO
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
LOJA-LOJA DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO - )/A
- )
7 =14
SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: -5 /)" L7 .
A (C\j l
-Dra. Flor Sotomayor, Asesora General. - |
-Ing. Johana Quezada, Técnica de Turismo Q///
-Ing. Verdnica Jiménez, Tesorera

- Sr. Rommel Chamba, Chofer Institucional.

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZAD

e Jueves 15 de septiembre de 2022: A las 19HO00, sali de la ciudad de Zumba, en la Camioneta
Chevrolet, de placa ZMA-1031, de propiedad de la institucién municipal, conjuntamente con la
Dra. Flor Sotomayor, Asesora General, Ing. Verdnica Jiménez, Tesorera y el Sy. Rommel Chamba,
Conductor, a realizar gestiones y compra de materiales para la ejecucion dé las actividades que
se desarrollardn en la Feria Provincial de Turismo FEPTURI CHINCHIPE 2022, los dias 23, 24 y 25
de septiembre de 2022, llegando a la ciudad de Loja, provincia de Lojd a las 23H00, donde se
pernocté. ‘

e Viernes 16 de septiembre de 2022: A las 09HO0 me dirigi conjuntamente con la Dra. Flor
Sotomayor, Asesora General, Ing. Verdnica Jiménez, Tesorera y el Sr. Rommel Chamba,
Conductor, a los locales comerciales de la ciudad de Loja, para comprar materiales eléctricos, de
construccion y decoracion, que se usuran en las actividades que se ejecutaran en la FEPTURI
CHINCHIPE 2022 hasta las 20H00, de igual manera se pernocto.

e Sabado 17 de septiembre de 2022: A las 09HO0 me dirigi conjuntamente con la Dra. Flor
Sotomayor, Asesora General, Ing. Verdnica Jiménez, Tesorera y el Sr. Rommel Chamba,
Conductor, al local donde se alquilé6 mobiliario (carpas y mesas) y manteleria, asi como a
papelerias de la ciudad de Loja, a las 19H00 retornamos desde la ciudad de Loja hasta la ciudad
de Zumba llegando a las 23HO00, sin ninguna novedad. nEL

PRODUCTOS ALCANZADOS:

e Adquisicion de material eléctrico, construccion y decoracion. h
e Alquiler de traje tipico.

-(\g



ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA dd-mmm-aaa 15-09-2022 17-09-2022 Esfzgs datos se refllerfen al tlempg . ef:ectl'van?ente
utilizado en el cumplimiento del servicio institucional,
desde la salida del lugar de residencia o trabajo
HORA hh:mm habituales o del cumplimiento del servicio institucional
Lfgdn sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE
TIPODE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
INSTITUCIONAL 7ZUMBA-LOJA AEY e s
TERRESTRE PLACA ZMA-1031 ] 15-09-2022 19H00 15-09-2022 23H00
INSTITUCIONAL
TERRESTRE PLACA ZMA-1031 LOJA-ZUMBA 17-09-2022 19H00 17-09-2022 23H00

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

INGJOHANA QUEZADA

TECNICA DE TURISMO

NOTA
El presente informe deberé presentarse dentro del término de
4 dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso
contrario la liquidacién se demorara e incluso de no
presentarlo tendria que restituir los valores percibidos.
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea
superior al nimero de dias autorizados, se debera adjuntar la
autorizacién por escrito de la Méxima Autoridad o su delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD B
DEL SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL

RESPONSABLE DE LAYNIDAD

LN

AP
NOMBRE: DRA. FLOR SOTOMAYOR

DIRECTORA ADMINISTRATIVA (S)

NOMBRE: ING.JOSE ALBERTO JARAMILLONUNEZ
ALCALDE DEL CANTON CHINCHIPE




DIRECCION FINANCIERA — CONTROL PREVIO

LIQUIDACION DE VIATICOS — DATOS GENERALES

APELLIDOS Y NOMBRES DEL SERVIDOR

QUEZADA MORALES JHOANA VANESSA

CIUDAD - PROVINCIA DE SERVICIO INSTITUCIONAL | LOJA
FECHA AUTORIZACION DE COMISION 15/09/2022
A FECHA INFORME DE COMISION 20/09/2022
DESCRIPCION DEL ”
NOMBRE DEL DOCUMENTO DOCUMENTO FECHA Sl | NO OBSERVACION
Nro. 0626-2022-
Orden de Pago GADMCCH-A 03/10/2022 v
lnfqrmg_ de Servicios 20/09/2022 v
Institucionales Memorando N°046-
ici izacié 2022-GADMCCH-A
Sohc!tgq de Autorizacion 15/09/2022 ‘/
Comisioén
CALCULO:
VALOR DIARIO
MAXIMO A DiA / DETALLE 15/09/2022 16/09/2022
RECIBIR: $80.00
30% VIATICO S 24.00 5 24.00
FACTURAS : ALIMENTACION S 9.10 S 33.75
70% HOSPEDAIJE S 30.00 S 30.00
TOTAL ALIMENTACION :
100% Y HOSPEDAJE S 39.10 S 63.75
TOTAL A RECIBIR POR DIiA S 63.10 S 80.00
TOTAL S 143.10
TRANSPORTE S 00.00
TOTAL+ TRANSPORTE S 143.10
OBSERVACION: Retorna a la ciudad de Zumba el dia 17/09/2022 desde las 19h00 hasta las
23H00, terminando el cumplimiento de los servicios institucionales, sin sujeto a restitucion de
los valores percibidos y justificados los dias de retorno, segin normativa legal vigente de
viaticos a servidores, obreros del sector publico.

OBSERVACIONES: Proceso con 11 fojas
RESPONSABLE DEL CONTROL:

Gabriela Patricia Alba Nufiez

( /

DIRECCION: CALLE 12 DE FEBRERO Y ORELLANA / TELEFONOS -072-308-029/ 072-308-239/
E-MAIL: gobiernoautonomod.chinchipe@gmail.com

ZUMBA - CANTON CHINCHIPE - PROVINCIA DE ZAMORA CHINCHIPE

ADMINISTRACION MUNICIPAL 2019 -2023

0000011

Elaborado por: | 4,yjliar de Contabilidad | =
: Ing. Karina Vargas Valdivieso . 4 Y L F
Aprobade por; Director Financiero del GADMCCH F"mi'w_“f%tﬁaz{? /
S —




