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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
SERVICIOS INSTITUCIONALES
MEMORANDO No. 406-2022-GADMCCH-A 18-07-2022
11 DE JULIO DE 2022
. _ DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
ALDAZ GUEVARA BYRON ENRIQUE CHOFER
CIUDAD — PROVINCEA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
NANGARITZA — ZAMORA CHINCHIPE DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS
PUYO - PASTAZA ’

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Sra. Maria Bertha Puglla Guevara, Recepcionista de Alcaldia;
ing. Diana Paola Ordodfiez Abad, Jefa De Documentacién y Archivo, Sr. José Andrés Alvarado Bernal,
Prosecretario, Ing. Juan Fernando Rengel Ojeda, Director Financiero y Abg. José Antonio Cabrera Alvarez,
Director Administrativo; y, Byron Enrique Aldaz Guevara, Chofer

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

e Martes 12 de julio de 2022.- A las 14HQQ, en el Vehiculo Camioneta Roja Doble Cabina Placds
ZMA 1031, sali desde la ciudad de Zumba con destino al cantdén Nangaritza de la provincia de
Zamora Chinchipe, trasladando a los servidores, Maria Bertha Puglla Guevara, Recepcicnista de
Alcaldia; Diana Paola Orddnez Abad, Jefa de Documentacién y Archivo, vy José Andrés Alvarado
Bernal, Prosecretario, para que asistan al curso de capacitacion sobre “secretariado ejecutivo de
excelencia”, que se dictara en dicho GAD, los dias miércoles 13 y jueves 14 de julio de 2022, de
08h00 a 16h30, llegado a 23HO00, lugar donde pernocté. :

e Miércoles 13 de julio de 2022.- A las 07H00, desde el canton Nangaritza, sali con destino a Loja,
para trasladar al Ing. Juan Fernando Rengel Ojeda, Director Financiero y Abg. José Antonio
Cabrera Alvarez, Directo Administrativo, a la ciudad de Macas, provincia de Pastaza, llegando a
las 20H0Q, lugar donde pernocté

e Jueves 14 de julio de 2022, A {as O5HOO0, desde la ciudad de Macas Sali con destino a Puyo
provincia de Pastaza, trasladando al ing. Juan Fernando Rengel Ojeda, Director Financiero y Abg.
José Antonio Cabrera Alvarez, Directo Administrativo, para que asistan al Taller Tedrico-Practico,
gue el COMAGA dictara los dias jueves 14 y viernes 15 de julio de 2022, de 08H30 A 17H00,
Hegando a las 07H30, lugar donde pernocté.

e Los dias Jueves 14 y viernes 15 de julio de 2022, permaneci en la ciudad de Puyo.

e Sabado 16 de julio de 2022.- A las 04HQ0, conjuntamente con el ing. fuan Fernando Rengel

' Ojeda, Director Financiero y Abg. José Antonio Cabrera Alvarez, se retorné a la ciudad de Zumba,
llegando a las 15HO0 )
PRODUCTOS ALCANZADOS:
® TRASLADAR A LOS SERVIDORES, MARIA BERTHA PUGLLA GUEVARA, RECEPCIONISTA DE ALCALDIA; DIANA PAOLA

ORDONEZ ABAD, JEFA DE DOCUMENTACION Y ARCHIVO, Y JOSE ANDRES ALVARADO BERNAL, PROSECRETARIO, AL
CANTON NANGARITZA, PARA QUE ASISTAN AL CURSO DE CAPACITACION SOBRE “SECRETARIADO EIECUTIVO DE
EXCELENCIA”, QUE SE DICTARA, LOS DIAS MIERCOLES 13 Y JUEVES 14 DE JULIO DE 2022, DE O8HOO A 16H30, EN
NANGARITZA.

e TRASLADAR AL ING. JUAN FERNANDO RENGEL OJEDA, DIRECTOR FINANCIERQO Y ABG. JOSE ANTONIO CABRERA
ALVAREZ, DIRECTOR ADMINISTRATIVO, A LA CIUDAD DE PUYQ, QUIENES ASISTIRAN AL TALLER TEORICO-
PRACTICO, QUE EL COMAGA DICTO LOS DIAS JUEVES 14 Y VIERNES 15 DE JULIO DE 2022, BE 08H30 A 17H00.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA

FECHA dd-mmm-asa 12-07-2022 16-07-2022 | Estos datos se refieren al tiempo efectivamente

0000003



utilizado en el cumplimiento del servicio institucional,
desde la salida del lugar de residencia o trabajo
HOR: D 14H00 15HO0 habituales o del cumplimiento del servicio institucional
seglin sea el caso, hasta su llegada de estos 5|t|os
e : TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
PORTE
P ORTS | nomene DE TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
TRANSPORTE
INSTITUCIONAL ZUMBA-
VEHICULO CAMIONETA 12-07-2022 14H00 12-07-2022 23H00
TERRESTRE ROJA DOBLE CABINA NANGARITZZA
PLACAS ZMA 1031
TRANSPORTE
INSTITUCIONAL
TERRESTRE VEHICULO CAMIONETA NANSQ?XI—SZA_ 13-07-2022 Q7H00 13-07-2022 20H00
s ROJA DOBLE CABINA
PLACAS ZMA 1031
TRANSPORTE
INSTITUCIONAL
TERRESTRE VEHICULO CAMIONETA MACAS — PUYO 14-07-2022 05H00 ) 14-07-2022 07H00
ROJA DOBLE CABINA
PLACAS ZMA 1031
TRANSPORTE
INSTITUCIONAL .
TERRESTRE VEHICULO CAMIONETA PUYO -ZUMBA 16-07-2022 04HOO 16-07-2022 15H00
ROJA DOBLE CABINA
PLACAS ZMA 1031

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACION ES

FIRMA DELAOEL SERVﬁPOR COMISIONADO

|

<_ALDAZ Gy\ivARA BYRON ENRIQUE

NOTA
El presente informe debera presentarse dentro del término de
4 dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso
contraric la liguidacion se demorarda e incluso de no
presentarlo tendria que restituir los valores percibidos.
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea
superior al nimero de dias autorizados, se debera adjuntar la
autorizacién por escrito de la Maxima Autoridad o su delegado

_ FIRMAS DE APROBACION

FIRNIA DE LA O/EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

NOMBRE:"ING. JOSE ALBERTO JARAMILLO NUNEZ

NOMBRE: ING. LUIS MARCELO GRANDA JIMBO
[4
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f ﬁ SAL MINICITY

25337
Dar 7€

CHINCHIPE |

LUADOR

- DIRECCION FINANCIERA - CONTROL PREVIO

LiQUIDACION DE VIATICOS - DATOS GENERALES

APELLIDOS Y NOMBRES DEL SERVIDOR

ALDAZ GUEVARA BGYRON ENRIQUE

CIUDAD - PROVINCIA DE SERVICIO INSTITUCIONAL

PUYO — PASTAZA

“FECHA AUTORIZACION DE COMISION 11/07/2022
‘ FECHA INFORME DE COMISION ; | 18/07/2022
; : | DESCRIPCION DEL i g .
NOMBRE DEL DOCUMENTO DOCUMENTO FECHA | Sl NQ | OESERVACION
: Nro.0419-2022-
Orden de Pago OADMOGH A 26/07/2022 | V'
Informe de Servicios ‘/
Institucionales Memorando N°406- teir2022
icituc izacié : 2022-GADMCCH-A
Soitc!tgg de Autonzaclon 11/07/2022 /
Comision ~
] - Memorando
Solicitud de Salvoconducto Nro.0239-DA- 12/07/2022 \/
i : ' GADMCCH-2022
CALCULO
VALOR DIARIO
MAXIMO A DiA/ DETALLE 12/07/2022 13/07/2022 14/07/2022 15/07/2022
RECIBIR: $80.00
30% VIATICO $ 24.00 $ 24.00 S 24.00 $ 24.00
EACTURAS : ALIMENTACION S 8.00 S 89.25 $ 15.75 S 5.00
70% HOSPEDAJE $ 14.00 S 13.00 S 33.60 $ 33.60
100% | ALIMENTACION Y $ 22.00 '$ 2225 | & 4935 $ 3860 -
: HOSPEDAIJE e S B e 5
TOTAL A RECIBIR POR DiA $ 46.00 $ 46.25 $ 7335 $  62.60
TOTAL $ 228.20
COMBUSTIBLE S 48.50
TOTAL + COMBUSTIBLE S 276.70
Observacion: Retorna a la ciudad de zumba el dia 16/07/2022 desde las 04h00 am, salié con destino a la
ciudad de Loja, y a las 15h00, retorno a la ciudad de Zumba, terminande el cumplimiento de los servicios
institucionales, sin sujeto a restitucion de los valores percibidos y justificados los dias de retorno, segin
normativa legal vigente de viaticos a servidores, obreros del sector publico.

OBSERVACIONES; Proceso con 20 fojas

RESPONSABLE DEL

CONTROL:

. e | Gabriela Patricia Alba Nufiez i
(Elaborado por: | 5, ijiar de Contabilidad St //
' | Ing. Juan Fernando Rengel Ojeda o \
Aprobado por: Director Financiero del GADMCCH Flrma _)\!\(U A

DIRECCION: CALLE 12 DE FEBRERO Y ORELLANA / TELEFONOS -072- 3[]8 1‘129/ 072 308-239/

E-MAIL: gobiernoautonomod.chinchipef@email.com

ZUMBA - CANTON CHINCHIPE - PROVINCIA DE ZAMORA CHINCHIPE
ADMINISTRACION MUNICIPAL 2019 -2023




