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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE
SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE INFORME,(dd-mmm-aaaa)

24-03-2022

_DATOS GENERALES

Memorandum Nro. 013-2022-GADMCCH-A del 21/03/2022
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

RAFAEL MARTINEZ JARAMILLO /

PUESTO QUE OCUPA:
JEFE DE PRESUPUESTOS

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
QUITO - PICHINCHA

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
DIRECCION FINANCIERA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: ING. RAFAEL MARTINEZ JARAMILLO, JEFE DE PRESUPUESTOS.

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

INFORME DE ACTIVIDADES. -

Lunes 21 de marzo de 2022.- A las 19HO00, sali desde la ciudad de Zumba, en mi vehiculo de
transporte personal, llegando a la ciudad de Loja a las 22H30, pernocté en un hotel de la localidad.

Martes 22 de marzo 2022.- A las 05H45, en vehiculo de transporte personal, me trasladé al
Aeropuerto de la ciudad de Catamayo, para cumplir el itinerario de vuelo previsto para las 07H30,
con destino a la ciudad de Quito, a continuacién me traslade al Banco Central, seguidamente me
traslade a la plataforma Gubernamental del Norte para asistir a las 15H00, a la reunién de Trabajo
ante la Direccién Nacional de Gobiernos Auténomos Descentralizados de la ciudad de Quito
(Ministerio de Finanzas), respecto a la subsanacién de observaciones y elaboracion de los cuadros
de financiamiento, cuya finalidad es atender el requerimiento del Tribunal de Conciliacién y
Arbitraje de la Direccién Regional de Trabajo, previo a la suscripcion del Contrato Colectivo;
pernocte en la ciudad de Quito, en un hotel de la localidad.

Miércoles 23 de marzo de 2022.- A las 06HO00, sali desde el aeropuerto de la ciudad de Quito,
llegando a la ciudad de Catamayo a las 07H0O, posteriormente me trasladé a la ciudad de Loja,
llegando a las 10HOO; y desde dicha ciudad, me trasladé a la ciudad de Zumba en mi vehiculo de
transporte personal, llegando a las 17H00.

PRODUCTOS ALCANZADOS:

Asisti a la reunién en el Banco Central donde me entreviste con la Eco. Fiorella Quiroz Analista de
la Direccion Nacional de Sistemas de Pago, servidora que me explico los requisitos para el depdsito
del cheque entregado al GADMCCH por parte de la Embajada de Japén.

Asistir a la reunién de trabajo con el Subsecretario de Rentas Fiscales del Ministerio de Economia
y Finanzas, la Ing. Cristina Cevallos Martinez, Técnica del Ministerio, en la ciudad de Quito, en
compaiiia del Ab. Danny Sarango Guajala, Procurador Sindico del GAD Chinchipe, en la cual, se
revisaron las observaciones a los cuadros de incidencia previo a la emisién del dictamen favorable
para la suscripcién del contrato colectivo de trabajo, y de esta forma dar cumplimiento a las
subsanacion de observaciones, lo que, permitird al GAD Municipal, evitar sanciones y multas y
cumplir con los términos y plazos previstos para su cumplimiento ante el Tribunal de Conciliacién
y Arbitraje.
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Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
en el cumplimiento del servicio institucional, desde la
HORA hh:mm 19H00 17H00 salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
cumplimiento del servicio institucional segun sea el caso,
hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE
mlm gfm SALIDA LLEGADA
e, ||| | DMBREDETRANSRONTE RUTA FECHA . | HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE TRANSPORTE
PERSONAL ZUMBA - LOJA 21-03-2022 19H00 21-03-2022 22H30 A
TRANSPORTE LOJA -
TERRESTRE PERSONAL CATAMAYO - 22-03-2022 05H45 22-03-2022 06H30
AEREQ AEROREGIONAL CATQAS:‘_I'_AJO i 22-03-2022 07H30 22-03-2022 08H30
AEROPUERTO
DE LA CIUDAD
T
TERRESTRE RANPORIE PUBLICD DE QUITO- 22-03-2022 09HO00 22-03-2022 10HOO0
TAXI A
HOTEL
CUMBAYA
HOTEL
CUMBAYA-
TERRESTRE TRANPO:;;PUBUCO AEROPUERTO 23-03-2022 04H30 23-03-2022 05H15
DE LA CIUDAD
DE QUITO
AEREO AEROREGIONAL QuITg*~ 23-03-2022 06H00 23-03-2022 07H00
CATAMAYO
TRANSPORTE CATAMAYO-
TERRESTRE PERSONAL LOJA - ZUMBA 23-03-2022 07H00 23-03-2022 17H00

NN e haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES
T
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMSIONARE, NOTA
e, El presente informe debera presentarse dentro del término de
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JEFATURA DE

ING. RAFAEL MARTINEZ JAR
/
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~tendria que restituir los valores percibidos. Cuando el

cumplimiento de servicios institucionales sea superior al
numero de dias autorizados, se deberd adjuntar la autorizacién
por escrito de la Maxima Autoridad o su delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERVIDOR COMISIONADO
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FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LAO EL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD
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DIRECCION FINANCIERA — CONTROL PREVIO

LIQUIDACION DE VIATICOS — DATOS GENERALES

APELLIDOS Y NOMBRES DEL SERVIDOR

EDWIN RAFAEL MARTINEZ JARAMILLO

CIUDAD - PROVINCIA DE SERVICIO
INSTITUCIONAL

QUITO - PICHINCHA

FECHA AUTORIZACION DE COMISION 21/03/2022
FECHA INFORME DE COMISION 24/03/2022
DESCRIPCION DEL "
NOMBRE DEL DOCUMENTO DOCUMENTO FECHA Sl | NO OBSERVACION
Nro. 0175-A-2022-
Orden de Pago S ADMecHA | 310312022 | V1
Infqrme: de Servicios Nro.013-2022- 24/03/2022 ‘/
Institucionales
Soficitud do AtoHzack GADMCCH-A
0 tc_ltt_x e Autorizacion 21/03/2022 /
Comision
CALCULO:
VALOR DIARIO
MAXIMO A DIA / DETALLE 21/03/2022 22/03/2021
RECIBIR: $80.00
30% VIATICO S 24.00 S 24.00
FACTURAS : ALIMENTACION S . 0.00 S 56.28
70% HOSPEDAIJE 5 40.00 S 00.00
TOTAL ALIMENTACION
100% P OERCRAIE $ 40.00 S 56.28
TOTAL A RECIBIR POR DIA 3 64.00 $  80.00
TOTAL S 144.00
MOVILIZACION —TERRESTRE- PASAJE
AEREO $  180.00
TOTAL + PASAJE AEREO+TERRESTRE S  324.00

OBSERVACION: Retorna a la ciudad de Zumba, el dia 23/03/2022, desde las 06H00 en vuelo de
la Cia. Aero Regional, llegando a la ciudad de Catamayo a las 07h00,posteriormente se traslada
a la ciudad de Loja llegando a la 10h00, luego retorna a la ciudad de Zumba llegando a las
17h00, terminando el cumplimiento de los servicios institucionales, sin sujeto a restitucion de
los valores percibidos y justificados los dias de retorno, segiin normativa legal vigente de
viaticos a servidores, obreros del sector publico.

Nota: Proceso con 16 Fojas s / )
] Gabriela Patricia Alba Nufez sl f N T et
Elaboradopor: | ayxiliar de Contabilidad e X T
Ing. Juan Fernando Rengel Ojeda : : L .
fprobade por: Director Financiero del GADMCCH | ©"™Ma: L Q0 A



